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noannceto
Avpekrop Octamkoeuy E.B.
I. O0mue moJIoKeHHUs

I[Tonoxenue 06 apxue MBOY HOIIINel7 pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C
THUIOBBIM IOJIOKEHHEM 00 apXHMBe OpraHU3alllM, YTBEP)KICHHBIM IPUKAa30M
Pocapxwusa ot 11.04.20138r. _

Apxus MBOY HOIII Nel7 BeICTynmaeT HCTOYHUKOM KOMILIEKTOBAHHS
MyHMIUNATBHBIX apXUBOB (Janee — APXUB ILKOJIbI).

. ApXHB IIKOJIBI  OCYIICCTBIISICT XpaHEHHE, KOMIIJIEKTOBaHHE, Y4YE€T H

HCIIOJIB30BaHMe JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbime 10 jeT) CpOKOB XpaHeHHs,
B TOM YHCJI€ 110 JMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBLIMXCs B A€ATEIbHOCTH LIKOJIBI.

. ApXMB WIKOJBI B CBOEHl JesATENBHOCTH PYKOBOACTBYeTcsi DefepalbHBIM

3akoHOM OT 22.10.2004 rona Nel25-®3 «O6 apxuBHOM Jese B Poccuiickoit
denepaluuy», 3aKOHaMH, HOPMATUBHBIMM NPABOBBIMU akramu Poccuiickoi
®denepanuu, cyonekros Poccuiickoii Penepauuu B chepe apxXUBHOTO Jena U
JIeNIOTIPOU3BO/CTBA.

II. CocraB I0KYMEHTOB APXHBa IKOJIbI
ApXUB LIKOJIBI XPaHUT:
a) IOKYMEHTBI IOCTOSIHHOTO ¥ BpeMeHHBIX (cBbiwe 10 jieT) CPOKOB XpaHEHHUS,
B TOM YHCJIE 110 JIMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBLIMXCS B J€ATEIBHOCTH LIKOJIBI;
6) apXuBHBIEe (GOH/IBI INYHOTO IIPOUCXOXKIEHHUS (IPU UX HATHYHH);
B) o/ oJIb30BaHus (apxXKBa) (NIPU HATMYKH);
) CIpaBOYHO-TIOUCKOBBIE CPEJICTBA K JOKyMEHTaM W YYETHBIC JOKYMEHTBI
ApxuBa IIKOJIBI.

III. 3apgaum ApxuBa IIKOJIbI
K 3amayam ApxuBa IMIKOJIBEI OTHOCSATCS:
OpraHusauuss XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IpPEIyCMOTPEH
myHKTOM 5 Hactosmiero [Tooxenus.
KoMIuieKToBaHHe ApXWBa IIKOJBI JOKyMEHTaMM, 00pa3oBaBLIUMHCST B
NesITeTbHOCTH LIKOJIBL.
VueT J0KyMEHTOB, HAXOISLINXCS Ha XPaHEHUH B APXUBE IIKOJIBI.
Hcronb30BaHue JOKYMEHTOB, HAXOSIIMXCS HAa XpaHEHUH B APXUBE LIKOJIBL.



1.1. Meroauveckoe PyKOBOJACTBO U  KOHTPOIb 3a (OopMUpPOBAaHUEM W
opopMIIeHHEM Je1 B CTPYKTYPHBIX TMOAPA3ACIICHUSX OpraHu3aluu |
CBOEBPEMEHHOM nepenadyeil ux B ApXUB IIKOJIBI.

l. DOyHKIMH APXUBA LIKOJIBI
2. ApXUB HIKOJIBI OCYIIECTBIISIET CAEAYIONINE (PYHKINU:

2.1. Opranusyer mpHeM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbimie 10 ser)
CPOKOB XpaHEHHUsS, B TOM YHCJE MO JMYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIIUXCS B
JEATEIbHOCTH IIKOJIBI.

2.2. Bener yuer NOKYMEHTOB M (DOH/IOB, HaXOAALIMXCS HA XpaHEHUU B ApxXuBe
IIKOJIBI.

2.3. Cucrematu3upyeT M pa3MellaeT JOKYMEHTHI, IOCTYMAlolne Ha XpaHEHHE B
ApXHB IIKOJbI, OOpPa30BaBIIMXCS B XOJE€ OCYIIECTBICHUS JEATEIbHOCTH
IIKOJIBI.

2.4. OcymecTBIsSET MOATOTOBKY U MPEICTABIISCT:

a) OIHKCH JIeJ IOCTOSTHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbIlIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHUs,
B TOM 4YHCIE II0 JUYHOMY COCTaBy, a TaKXe aKTbl O BBIJCICHUM K
YHUUTOKEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJIJIEKALINX XPAHEHUIO, aKThl 00
yTpare JTOKYMEHTOB, aKTbhl O HEHCHPABUMBIX MMOBPEXKICHUSIX apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB;
0) Ha yTBEpKIECHHE AUPEKTOPY LIKOJBI OMUCH JAENl MOCTOSHHOTO XpaHEHUs,
OnHucH BpeMEeHHBbIX (cBbie 10 JE€T) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIE IO
JUYHOMY COCTaBYy, a TAKXK€ aKThl O BBIJCICHUM K YHUYTOXXCHHUIO aApXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE MOAJIEKAIIUX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe T0KyMEHTOB, aKThI
O HEHUCIIPABUMBIX MOBPEKICHUAX APXUBHBIX TOKYMEHTOB.
7.5. OpraHu3yeT W OPOBOAUT SKCHEPTHU3Y LEHHOCTH JTOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBhime 10 1€T) CPOKOB XpaHEHHUS, HAXOAAIMIMXCA HA XpAaHEHUH B APXUBE IIKOJIbI,
a TaKXe BBISIBJICHUS JOKYMEHTOB, HE MOJIeKAIINX JalIbHEHIIEMY XpaHEHHUIO.
7.6. IlpoBoauT MepomnpusTHs O OOECHEUEHUI0 COXPAHHOCTU JIOKYMEHTOB,
HaXOJAIIMXCS HA XPAaHEHUU B APXHBE IIKOJIBI.
7.7. Opranuzyetr nH(GOPMUPOBAHUE PYKOBOJCTBA W PAaOOTHUKOB OPTaHHU3AIUU O
COCTaBE U COAEPKaHUH JOKYMEHTOB ApXUBa IIKOJBI.
7.8. UndopMupyetr mosib30BaTeNIC M BOMPOCAM MECTOHAXOXKICHUS apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB.
7.9. UcnonHseT 3anmpockl NOJIb30BATENIEH, BBIIAET aPXUBHBIE KOIMU JOKYMEHTOB,
apXWBHbBIE BBITUCKU U apXUBHBIE CIIPABKH.
7.10. Benet y4et UCMOIb30BaHUS TOKYMEHTOB APXHBA IIKOJIBI.
7.11. Cozmaer Qoua monb3oBaHUS ApXHWBa IIKOJABI M OPraHu3yeT ero
MCITOJIb30BAHUE.



7.12 YyacTByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB IIKOJbI IO BOIIPOCAM apXHUBHOTO Jieja
U JICJIONPOU3BO/ICTBA.
7.13. Oxa3bIBaeT METOJUYECKYIO TTOMOIIIb:
a) ciyx0e JeIoNpOM3BOJICTBA IIKOJIBI B COCTABJICHUM HOMEHKIATYphI JIEd,
dbopMupoBaHun U 0HOPMIICHUH JIET;
0) CTPYKTYpPHBIM MOApa3JCICHUSIM U PAOOTHHKAM IIKOJIbI B MOJATOTOBKE
JOKYMEHTOB K Nepeiaye B ApXUB IIKOJIBI.
V. IlpaBa ApxuBa HIKOJIbI.
8. ApXHB IIKOJIbI UMEET MPABO:
a) TPEJICTABIATh AUPEKTOPY MIKOJbI MPEIIOKEHUS TI0 COBEPIIEHCTBOBAHUIO
OpraHu3allid XpaHEHWs, KOMIUIEKTOBaHMS, Yyde€Ta M HCIOJIb30BaHUS
aApXUBHBIX IOKYMEHTOB B ApPXHBE ILIKOJIbI;
0) 3anpalmBaTh CBEICHUS, HEOOXOAUMBIE JIJIsl paO0OThl ApXHUBa IIKOJIBI;
B) JlaBaTb PEKOMEHAAIIMM IO BOIPOCAM, OTHOCAIIUMCA K KOMIETEHIUU
ApXuBa IIKOJIBI;
r) UHPOPMUPOBATH O HEOOXOAMMOCTH IE€pelayd JOKYMEHTOB B ApXUB
IKOJIBI.
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